OBEC SYROVICE, &. p. 298 BRNO — VENKOV PSC 664 67

Starosta Obce Syrovice vyhlasuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., O ufednicich tzemnich samospravnych celkii v
platném znéni, vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

UCETNI OBCE SYROVICE

Misto vykonu price: Obecni Gfad Syrovice, Syrovice 298, 664 67 Syrovice

Charakteristika vvkonavané ¢innosti:

. Kompletni zpracovani tietnictvi obce Syrovice (zatctovani dokladd, evidence dokladtl, u¢etni a danové
uzaveérky, sledovani rozhodnych tcetnich a danovych termint a ptiprava podkladu k jejich projednani,
kontrole a schvaleni, vedeni majetku z hlediska u€etniho a jejich zauctovani,

. Pfiprava podkladid pro tvorbu rozpoctu, rozpo¢tovych zmén

*  Zpracovani podkladi pro inventuru majetku obce

*  Vystavovani faktur na zékladé uzavienych smluvnich vztaht

*  Zpracovani podkladd pro ro¢ni audit

. Evidence majetku, archivace dokladd

. Kontrola dokumenti (pfedevsim Gcetnich) z hlediska formalni spravnosti

*  Vybér poplatki a plateb za thrady dle smluv

*  Vybér ndjemného a souvisejicich poplatki

*  Elektronické bankovnictvi

*  Zpracovani podkladi pro mzdy

*  Zpracovani statistickych hlaseni

. Evidence obyvatel

. Provadéni vidimace a legalizace

. Ostatni prace dle prikazu starosty nebo mistostarosty obce bezprostiedné souvisejicich s ucetni ¢innosti
obce (obecniho ufadu)

Zakonné predpoklady:
e statni obéan CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly
e pobytdle § 65 a nasl. zakona ¢. 326/1999 Sb.,
e  bezthonnost

e ovladani ¢eského jazyka
e dosazeni véku 18 let

Kvalifika¢ni predpoklady.

e  Minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru zakon¢ené maturitni zkouSkou

Jiné poZzadavky:

e velmi dobra znalost legislativy - zékon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v¢. souvisejicich vyhlasek, zakon ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich,

e organiza¢ni a komunika¢ni pfedpoklady,

e zajem o obor, flexibilita,

e dobra znalost vypocetni techniky, datové schranky,

e peclivost, systematicnost, kladny vztah k administrative,



velmi dobra znalost prace s MS Office (Word, Outlook, Excel), internet,
ochota dale se vzd€lavat,
vyhoda - znalost tc¢etniho programu KEO-X, KEO-4.

Uchazedi predloZi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti — viz priloha 1

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmenti a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni ptislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo obCanského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
telefonni kontakt,

datum a podpis uchazece.

Vycet dokladi, které zajemce pripoji k prihlasce:

strukturovany zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech,
vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star§i nez 3 mésice (u cizich statnich ptislusnika téz obdobny doklad
osveédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlasenim),

ovetrena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

souhlas uchazece se zpracovanim osobnich tdaji dle zakona ¢.101/2000 Sb. — viz pfiloha 2.

Platové podminky: fidi se natizenim vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych

sluzbach a sprave.

Druh pracovnihe poméru: na dobu neurcitou, plny pracovni tvazek, afedni dny - pondéli a stieda.

Piredpokladany termin nastupu: nastup mozny ihned nebo dle dohody, 3 mési¢ni doba na zauceni.

Lhiita pro podani prihlasky: do 2. 1. 2019 do 10:00 hodin

Zpiisob podani prihlasky: pisemné posStou nebo osobné na adresu: Obecni ufad Syrovice, Syrovice 298, 664 67

Syrovice

Obalku oznacéte textem: ,,Vybérové fizeni na misto ucetni Obce Syrovice,,

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu, nebo nevybrat Zadného z
uchazeci a to bez udani divodu. Osobni doklady budou neuspé$Snym uchazecim na vyZdddani vraceny zpét postou.

Ptipadné dotazy zodpovi Bc. Zdenék Joukl na mobilu 724 186 570 nebo e-mailu: starosta@syrovice.cz

V Syrovicich, dne 5. 12. 2018

Vyvéseno:
Sejmuto:

Bc. Zdenék Joukl

starosta

Adresa obecniho utadu: OU Syrovice, &p. 298, 664 67 Syrovice
tel. (fax): 547 229 624, mobil: 724 186 570, e-mail: starosta@syrovice.cz, ID datové schranky: pbfake4
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http://www.obecsychrov.cz/

