Méstsky dFad Zidlochovice
Masarykova 100, 667 01 Zidlochovice, IC: 00282979
Kancelidr tajemnika

Pracovisté: Nadrazni 750, 667 01 Zidlochovice

Pokyn tajemnice Giadu €. 6/2021

V Zidlochovicich dne 12.04.2021

Opatfeni mésta Zidlochovice v névaznosti na usneseni rady mésta
Zidlochovice ¢&. 2021/51/8

V navaznosti na usneseni rady mésta Zidlochovice & 2121/51/8 ze dne 12. 02. 2021
s u¢innosti od 14. 02. 2021, stanovuje tajemnice Mé&stského ufadu Zidlochovice opatieni
spoCivajici v omezeni osobniho kontaktu statnich zaméstnancl, zaméstnanc a dal$ich
Ufednich osob (dile jen ,zamé&stnanci®) s adresaty vefejné spravy (s Zadateli, s jinymi
UcCastniky spravnich fizeni) a dal§imi externimi osobami (déle jen ,klienti/vefejnost) na
nezbytné nutnou troveti

Cilem opatfeni je:

a) minimalizovat osobni kontakt a nahradit jej jinymi formami (pisemny,
elektronicky, telefonicky), ve vSech pfipadech, kdy je to moZné, a to i mezi
zamestnanci uvnitt jednotlivych budov (mezi sebou). Dile striktné pouzivat rougky,
pfi kontaktu sklienty respiratory, dbat na hygienu rukou a pouZivat dezinfekéni
piipravky;

b) zajistit pFijem veSkerych dokumentii od klientii/vefejnosti pouze prostiednictvim
pracoviSté podatelny, p¥ip. prostfednictvim elektronické adresy podatelny -
podatelna@zidlochovice.cz, datovymi schrankami, Ceskou poStou

UPOZORNENI: elektronicks adresa podatelny NEBUDE pfijimat podani bez
ovéreného el. podpisu

c) stanovit pro vefejnost specilni rezim v dobé iifednich hodin:

Pondéli: 8:00 hod. - 17:00 hod.
Stireda: 8:00 hod. - 17:00 hod.

V ufedni dny ve vymezeném ¢ase budou klienti obslouZeni a jejich Zadost bude
vyfizena pouze po predchozi e-mailové & telefonické dohodé s uréenym
pracovnikem daného odboru, jenZ stanovi konkrétni ¢as dostaveni se klienta
k vyFizeni Zidosti.

Klienty si budou vy¥izujici osoby osobn& vy zvedavat pred budovou dfadu.




Klienti jsou povinni_dostavit se, v pfipadé osobniho vv¥izeni zadosti, vvbaveni
ochrannymi pomitickami:

RESPIRATOR nero  NANOROUSKA

d) zamezit vstupu vefejnosti do budov Méstského uradu Zidlochovice mimo tifedni
dny a stanovené hodiny.

Kontakty pro pfijimani a vyfizeni Zadosti - podatelna:
547428746 — bronislava.srncova@zidlochovice.cz
helena.nejezchlebova@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijimani a vyiizeni Z4dosti v agendg obc¢anskych priikazi a cestovnich dokladi:
547 428 743 — eva.valkova@zidlochovice.cz
547 428 742 — ivana.ginova@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijimani a vy¥izeni Z4dosti v agend& matriky:
547428744 — lenka.tesarova(@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijimani a vyiizeni Zadosti v agends ¥idigskych prukazi;
547428731 — ivana.palaskova@zidlochovice.cz
leona.valova@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijiméani a vyfizeni Zadosti v agend& evidence vozidel:

547428735 — jarmila.smutna@zidlochovice.cz
radoslava.sordylova@zidlochovice.cz

547428737 - zdenek.cetl@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijiméni a vyfizeni Zadosti v agendé spravnich ¢innosti v dopraveé:
547428790 — tatana.luksova@zidlochovice.cz

Kontakty pro pfijiméni a vy¥izeni Z4dosti v agendé odboru socidlniho:
547427331 — iva.tycova@zidlochovice.cz

547427332 - hana.zajicova@zidlochovice.cz

547427334 — dagmar.spunarova@zidlochovice.cz

Odbor Zivotniho prostiedi a stavebni tifad:
547428760 — milan.komenda(@zidlochovice.cz
547428775 — vaclav.suchanek(@zidlochovice.cz

Odbor obecni Zivnostensky tiad:
547428780 — simona.sebkova@zidlochovice.cz

Odbor vnitini spravy:
547428740 — karolina.stankova@zidlochovice.cz
547428745 — jana.krispinova@zidlochovice.cz

Odbor dopravy:
547428724 — dagmar.kratochvilova@zidlochovice.cz




547428732 — radek.sotnar@zidlochovice.cz

Odbor finanéni:
547426031 — radmila.kafkova@zidlochovice.cz

Odbor investic a majetku:
547426044 — karel kral@zidlochovice.cz

Uvedené opati‘eni je platné od 12.04.2021 do odvolani.

Mgr. Ivana Kejfova
tajemnice Mé&stského ufadu Zidlochovice



